
 

IT-Berufe / AP Teil 2 
Formale Vorgaben für IT-Projektdokumentationen  
 
Zur Dokumentation der Projektarbeit im Rahmen der IT-Prüfungen AP-Teil 2 zählen der 
prozessorientierte Projektbericht als Kernstück, Angaben zu kunden- und 
unternehmensbezogenen Dokumenten/Unterlagen, die sich später in der Anlage zum 
Projektbericht den finden. 
 
Bei der Gestaltung müssen grundsätzlich die folgenden Vorgaben eingehalten 
werden: 
 
1. Jede Seite muss eindeutig dem Prüfungsteilnehmenden und der Dokumentation 

zuzuordnen sein.  
2. Alle Seiten müssen durchgängig nummeriert sein. 
3. Der Projektbericht ist in einer üblichen, gut lesbaren Schriftart zu verfassen. 

Referenzschriftart ist „Times New Roman“ in der Größe 12 Punkt. Zugunsten der 
Technologieneutralität wird auf eine einheitliche Festlegung der Schriftart verzichtet. 
Nicht zulässig sind jedoch „Condensed“ oder „Narrow“ Schriftarten, die aufgrund der 
geringeren Zeichenabstände mehr Zeichen pro Seite erlauben. 

4. Weiterhin ist ein Zeilenabstand von 1,5 Zeilen einzuhalten.  
5. Randabstände: links und oben 2,5 cm, unten 2 cm, rechts 1,5 cm  

  
Hinweis: Erweckt die verwendete Schriftart oder Gestaltung den Eindruck, dass die 
Seitenbegrenzung umgangen werden sollen wird wie folgt vorgegangen: eine Textseite der 
Projektdokumentation wird in ein leeres Dokument kopiert und dieses gemäß den formalen 
Vorgaben und in der Referenzschriftart „Times New Roman“ in 12 Punkt Größe formatiert. 
Wird hierdurch die Zeichenzahl pro Seite wesentlich überschritten, wird die Quote der 
Überschreitung rechnerisch festgestellt und auf dieser Basis nur die Seiten bis zu erreichen 
der zulässigen Gesamtseitenzahl bewertet. 

 

Berufsspezifische Vorgaben: 
 
Fachinformatiker/-in Anwendungsentwicklung 
Zeit für Umsetzung (inkl. Erstellung Projektdokumentation): 80 Stunden 
Reiner Projektbericht: max. 15 Seiten 
Gesamte Projektdokumentation inkl. Deckblatt, aller Verzeichnisse und Anlagen: max. 60 Seiten 
 
Fachinformatiker/-in Systemintegration 
Zeit für Umsetzung (inkl. Erstellung Projektdokumentation): 40 Stunden 
Reiner Projektbericht: max. 15 Seiten 
Gesamte Projektdokumentation inkl. Deckblatt, aller Verzeichnisse und Anlagen: max. 50 Seiten 
 
Fachinformatiker/-in Digitale Vernetzung 
Zeit für Umsetzung (inkl. Erstellung Projektdokumentation): 40 Stunden 
Reiner Projektbericht: max. 15 Seiten 
Gesamte Projektdokumentation inkl. Deckblatt, aller Verzeichnisse und Anlagen: max. 50 Seiten 
 
 



 

 
Fachinformatiker/-in Daten- und Prozessanalyse 
Zeit für Umsetzung (inkl. Erstellung Projektdokumentation): 40 Stunden 
Reiner Projektbericht: max. 15 Seiten 
Gesamte Projektdokumentation inkl. Deckblatt, aller Verzeichnisse und Anlagen: max. 50 Seiten 
 
Kaufleute für Digitalisierungsmanagement 
Zeit für Umsetzung (inkl. Erstellung Projektdokumentation): 40 Stunden 
Reiner Projektbericht: max. 15 Seiten 
Gesamte Projektdokumentation inkl. Deckblatt, aller Verzeichnisse und Anlagen: max. 35 Seiten 
 
Kaufleute für IT-System-Management 
Zeit für Umsetzung (inkl. Erstellung Projektdokumentation): 40 Stunden 
Reiner Projektbericht: max. 15 Seiten 
Gesamte Projektdokumentation inkl. Deckblatt, aller Verzeichnisse und Anlagen: max. 50 Seiten 
 
IT-System-Elektroniker/-in 
Zeit für Umsetzung (inkl. Erstellung Projektdokumentation): 40 Stunden 
Reiner Projektbericht: max. 15 Seiten 
Gesamte Projektdokumentation inkl. Deckblatt, aller Verzeichnisse und Anlagen: max. 50 Seiten 
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