Industrie- und Handelskammer
Ostthiiringen zu Gera

www.gera.ihk.de

Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter www.gera.ihk.de/Datenschutz.

Die Industrie- und Handelskammer Ostthiiringen zu Gera (IHK) ist mit ca. 33.000 Mitgliedsunternehmen
Partner und Berater der regionalen gewerblichen Wirtschaft. Wir vertreten ihre Interessen als Stimme
der Wirtschaft gegeniiber Politik, Verwaltung und Offentlichkeit.

Wir suchen kurzfristig einen

Weiterbildungsmanager (m/w/d)

IHRE AUFGABEN:

= Mitwirkung an der Konzeption,
Weiterentwicklung und Vermarktung von
Seminaren und Lehrgangen (Online- und
Prasenzveranstaltungen)

= selbststandige Organisation und Betreuung von
Seminaren und Lehrgéngen, z.B.
- Betreuung und Terminkoordination von
Dozenten
- Betreuung von Teilnehmern
- Verwaltungstatigkeiten

= Beratung von Weiterbildungsinteressierten

= Mitwirkung bei Messen, Tagen der offenen Ttir,
Infoabenden, etc.

WIR BIETEN:
= unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit
40 h/Woche (Teilzeit grundséatzlich moglich)

= flexible Arbeitszeitgestaltung, Gleitzeit/Gleittage
und Mdaglichkeit zur mobilen Arbeit

= Urlaubsgeld und 30 Tage Urlaub/Kalenderjahr

= Sozialleistungen (u.a. Zuschisse zu Alters-
versorgung/Berufsunfahigkeit, Gesundheits-
kursen/Fitnessstudio/Sportverein/hdhen-
verstellbarer Schreibtisch, Bikeleasing)

SIE HABEN INTERESSE?

IHR PROFIL:

mindestens kaufmannischer Berufsabschluss
oder Abschluss der Hoheren Berufshildung
(DQR 6)

Berufserfahrung im Bereich der Weiterbildung
wiinschenswert

Affinitat zu neuen Technologien und digitalen
Medien

hohes Organisationsvermdgen sowie
selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

sehr gutes Zeitmanagement sowie ausgepragte
Teamfahigkeit

freundliches, sicheres und kommunikations-
starkes (schriftliches und mindliches) Auftreten

sicherer Umgang im Internet und mit MS
Office, inshb. Word, Excel, PowerPoint

zeitliche Flexibilitat / Fihrerschein Klasse B

wertschatzende Kommunikationskultur mit
Raum fir eigene Ideen

personliche Entwicklungsmaglichkeiten,
Forderung durch individuelle Weiterbildung

kostenfreier Parkplatz an der IHK und gute
Anbindung an den OPNV

E-Ladesaulen in unmittelbarer Nahe

Dann senden Sie Ihre aussagefahige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des

frihestmaoglichen Eintrittstermins bis 1. Dezember 2024 per E-Mail an Birgit Feistel: personal@gera.ihk.de



