Webfachverfahren

Pruferentschadigung

.IHK Bei Ihrem Konto
anmelden

Webfachverfahren Prufer
Falls Sie sich seit August 2022 erstmalig wieder anmelden, beachten Sie folgende Informationen

E-Mail

Passwort vergessen?

07
Registrieren Sie sich und setzen Sie sich mit lhrer IHK in Verbindung,




|.  Erste Schritte
* Login — Start des Programms
« Das Hauptmenu

ll.  Prlfereinsatze abrechnen
* Prdfungstermine filtern
« Entschadigung von Prufungsterminen
« Zusammenfassung
« Korrekturen

« Bedeutung der Symbole
» Belege generieren

lIl.  Zum Schluss
« Abrechnungsbeleg
* Ausloggen



l. Erste Schritte - Login

.IHK Bei lhrem Konto
anmelden

» Das neue Abrechnungsportal rufen Sie

uber folgenden Link auf:
https://bildungs-service.gfi.ihk.de/ Webfachverfahren Priifer

Falls Sie sich seit August 2022 erstmalig wieder anmelden, beachten Sie folgende Informationen.

E-Mail

* Unser Tipp:
Nutzen Sie Google Chrome als Browser
und speichern Sie sich die Seite gleich

als Favoriten
9 Passwort vergessen?
Sie haben nach kein Konto?

’ SO”ten Sle Ihr Passwort elnmal Registrieren Sie sich und setzen Sie sich mit lhrer IHK in Verbindung,
vergessen haben, konnen Sie es unter impressum
,Passwort vergessen” zurlcksetzen.

Datenschutzerklarung



|. Erste Schritte — Das Hauptmenu

= LUX Priferentschadigung

Prufer- e . Mitwirkungs- )
= Pruferinfo E Meine Daten
entschadigung abfragen
Bankverbindung Identnummer Benaci}'\i"c:'::igung

Hier rechnen Hier finden Sie In Planung:

Sie Ihre Ihre zugesagten Hieriiber kénnen

Prifereinsatze Einsatztermine wir kiinftig Ihre

ab!

Mitwirkung ganz

einfach abfragen. Hier konnen Sie Ihre

Bankverbindung selbst
verwalten, lhre Prufer-ID
einsehen und E-Mail
Benachrichtigungen
einstellen



|. Erste Schritte — Das Hauptmenu

Priferentschadigung

Jahresauszug EP

Im Bereich der
Praferentschadigung werden
Entschadigungen fur Prufer
abgerechnet.

NEU:

Im Bereich Jahresauszug konnen
Sie sich ein PDF Uber alle
Entschadigungen des
abgerechneten Jahres (z.B. fur
die Steuer) erzeugen lassen.

Datum: 05.07.2024

Pruferentschadigung - Jahresauszug 2024

Industrie- und Handelskammer Karlsruhe | Lammstr. 13-17 | 76133 Karlsruhe
Max Testprufer

Lammstr

76133 Karlsruhe

IBAN : DE**66050********(004

BIC - KARSDEGBXXX

Hiermit erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer bisher eingereichten und entschadigten Prifertatigkeiten
Daten beriicksichtigt vom 01.01.2024 bis 05.07 2024

Entschadigung fiir ehrenamtliche Tatigkeiten in Priiffungsausschiissen



l. Erste Schritte — Das Hauptmenu

Meine Daten Qo

Bankverbindung

Benachrichtigungen

|dentnummer

Passwort andern

Anzeigen und andern lhrer hinterlegten Bankverbindung

Anlegen von E-Mail-Benachrichtigungen, z.B. fur
Korrekturhinweise oder Bearbeitungsstand der
Entschadigung

Anzeigen und andern lhrer hinterlegten Mitglieds- oder
Debitorennummer bei der IHK Karlsruhe

Andern lhres hinterlegten Passwortes. Das Passwort muss
14-stellig sein und alle Arten von Zeichen (Grol}-

/Kleinbuchstaben, Zahlen und Sonderzeichen) enthalten ©



v

Priiferentschadigung :é:

Im Bereich ,Pruferentschadigung sehen Sie alle
vergangenen und abzurechnenden Prufungstemmine.

Mit Klick auf den Termin konnen Sie diesen zur
Bearbeitung oder Ansicht auswahlen:

Er erscheint dann auf der rechten Seite des Bildschirms
mit allen Details.

Sollten lhnen zu viele Termine angezeigt werden,
konnen Sie die Auswahl Uber den Filter eingrenzen. Mit
LZurucksetzen® wird wieder die ungefilterte Auswahl
angezeigt.

Sie konnen die Terminubersicht wahlweise ein- und
ausklappen (siehe Pfeil).

LUX Pruferentschadigung

Filter v <
23.02.2024 A
IHK Karlsruhe
& Q
WEG IHK Karlsruhe
1. mindliche Prifung Wohnungsverwalter (mindlicher Prifungsteil)
01.03.2024
IHK Karlsruhe
& Q
WEG IHK Karlsruhe
Priferentschadigung 82 Ubersichtssel
Filter ~
=]
Datum Bis
| =]
Stat
| V|
Bi" ng.s_gremlen
e ec
N |
hnep, Sie
IHK hre .
: oy "ne Z .
| eitnaf,

ty
-

<

ab.



Filter W <

|HK Karisruhe
02204 kot
HK Karlsuhe

& 0
WEG  IHK Karksruhe

1. mindliche Priifung WoRnungsverwalter [mindiicher Prifungsteil]

01.032024
1K Karlsruhe

& 0
WEG  HK Karksruhe

1. schriftiche Prufung {schriftlicher Teil)

leh bestatige, dass ich am ausgewsahlten Termin als Priifer/-in ehrenamtlich tatig war:

IEI Ja
() Mein, ich war nicht titig
l::;l Ich war titig, mbchte jedoch nicht sbrechnen

BESTATIGEN

Bei Klick auf einen Termin erscheinen die Infos dazu
auf der rechten Seite.

Nun konnen Sie Schritt fur Schritt alle
abrechnungsrelevanten Informationen eintragen und
auch Belege (z.B. Parktickets) hochladen.

Es kommt die Frage, ob der Prufungstermin korrekt
angelegt ist.

Wabhlen Sie hier die zutreffende Moglichkeit aus und
klicken Sie dannauf , BESTATIGEN®,

Achtung: Wenn Sie ,Nein, ich war nicht tatig“ oder
,lch war tatig, mochte jedoch nicht abrechnen®
anklicken und bestatigen, dann verschwindet der
Termin aus |hrer Ansicht.



04 108 309, 30000 Lear
Artrageiatss: Enlasst

» Auf der nachsten Seite geben Sie Uber die Symbole (Reiter) alle angefallenen Kosten
ein. Auch Belege wie zum Beispiel Parkquittungen oder Rechnungen fur Speisen und
Getranke konnen hier hochgeladen werden.

» Bitte rufen Sie der Reihe nach die einzelnen Menufunktionen wie in der Symbolleiste
angezeigt auf und fullen Sie jeweils alle relevanten Felder aus, die sich mit der
Auswahl des jeweiligen Symbols offnet.

« Das System speichert automatisch nach jeder Eingabe ihre Daten ab.



;
g
. s . : ?
Zeitversaumnis: e mwmOSTENPOY  Beuco werTeRe TATGKETEn

L] —_—m

- Tragen Sie hier alle Zeiten lhrer \@.moamomomm.
Prufertatigkeiten ein. o
Bitte geben Sie zunachst |hre Fahrt- -
und Tatigkeitszeiten an. Fullen Sie ey

dabei alle relevanten die Felder aus.

« Es werden u.a. folgende Felder \@mm
abgefragt: o

Abfahrtsort, Fahrtzeiten der Hinfahrt ... =

Smarn

[eake s]

« Danach klicken Sie auf ,Fahrtkosten
PKW*, um mit dem nachsten Abschnitt _reisezeit rickrann
fO rtZUfah ren . () wonmart () ArpeRsort (O Anderer (@) Mebe Relsazel
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Il. Prufereinsatze abrechnen — Entschidigung v. Terminen

o Mit einem Klick auf
die blaue Buro-

Belege: klammer kann ein als
Sollten Sie abzurechnende Belege (Fahrkarten, Datei gespeicherter
Parkquittungen, Bewirtungsbelege) haben, laden Sie Beleg ausgewahlt und
diese bitte unter der Rubrik ,Belege“ hoch und geben hochgeladen werden.
Sie eine detaillierte Bemerkung der Auslage an. Mit einem Klick auf
den roten Mulleimer
J'I;irgli:u:\em 09.07.2024 kann eine
£ 08:30- 10:20 Uhr:[BGP] Schritiche Prfung O Ik Karlsruhe & 6cp versehentlich
rots e v hochgeladene Datei
wieder geloscht
® o = v werden

+ Mit einem Klick auf

ERlegs das ,+“ kann ein
weiterer Beleg
hochgeladen werden.

Sonstige Aufwendungen/Bare Auslagen A 55 Euro Parkticket, ...
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Il. Prufereinsatze abrechnen — Zusammenfassung

Zusammenfassung
0 ..
2~ Prufer
Name: Max Testprufer B Firmenanschrift: ¥ Wohnanschrift:
Identnummer: 1128843 @ Lammstr.

76133 Karlsruhe

(O Zeitversaumnis

Reizezeit 00:50 Stunden (08:00 - 08:25 Uhr, 12:00 - 12:25 Uhr, 00:00 Pause)
Tatigheitszeit: 02:45 Stunden (08:45 - 11:30 Uhr, 00:00 Pause)

Summe der Zeiten: 03:35 Stunden

Entschadigungszeit: 04:00 Stunden

¢ Fahrtkosten PKW

Anreize: () Anderer Ort - Breslauerstr. 25, 76139 Karlsruhe
= 5 km [ermittelt 4.65 km)

Ruckreise:  Anderer Ort- Breslauerstr 25 , 76139 Karlsruhe
= 5 km (ermittelt 4.65 km)
(O Umleitung
{G+ Sonstiges
Sonstige Aufwendungen/Bare Auslagen: 25,00 EUR Parkticket
Sonstige Aufwendungen Bares Auslagen: 14700 EUR Ubernachtung

Sach- und Fachkunde

28,00 EUR

3,00 EUR

172,00 EUR

Am Ende erhalten Sie eine
,<LZusammenfassung® lhrer
getatigten Angaben.

Bitte Uberpriufen Sie diese
noch einmal auf
Vollstandigkeit.

Stunden werden auf volle
Stunden aufgerundet.

Wenn Sie etwas korrigieren
mochten, konnen Sie Uber
einen Klick auf der jeweiligen
Rubrik die Angaben andern.
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Il. Prufereinsatze abrechnen — Zusammenfassung

f Bestitigung meiner Angaben

\_

|:| Ich wersichere vorstehends Angaben wahrheitsgemil vorgenommen zu habsen.
Mir wird won anderer Seite keine Entschadigung gewsht.
Crie Verstewerung nehme ich selbst vor,
Crie ErlSuterung iber die Entschadigung Fir ehrenamtliche Prifer der Berufsbhildung ist mir bekannt.

~N

J

Abschicken

* Wenn alle Angaben

korrekt sind, bestatigen
Sie sie bitte uber einen
Klick auf das dafur

vorgesehene Kastchen.

* Anschlieend konnen

Sie die Abrechnung
uber einen Klick auf
,7/Abschicken® an die
IHK Karlsruhe zur
Zahlungsanweisung
versenden. Eventuelle
Korrekturen werden
Ihnen per Mail
mitgeteilt.
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Il. Prufereinsatze abrechnen — Korrekturen

« Haben wir als IHK Karlsruhe eine Frage zur lhrer eingereichte Pruferentschadigung, wird diese
vom IHK-Sachbearbeiter mit einem Kommentar versehen und lhnen zur Uberprifung bzw.
Korrektur zurlickgegeben.

« Sie erhalten dann eine Benachrichtigung per Email, wenn diese Funktion wie in Folie 6
beschrieben aktiviert wurde. (Absender: noreply@karlsruhe.ihk.de)

 Bitte bearbeiten Sie den kommentierten Bereich und verschicken Sie den Antrag erneut.

HKommentar vom Sachbearbeiter:
Bine Tatigosiuzedl dberprifen und banchtigen

O = B

i
= <

IEMEAGS] RS
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Il. Prufereinsatze abrechnen — Bedeutung der Symbole

[#" Grauer Stift: Neuer Termin zur Bearbeitung fur Sie.

Gruner Stift: Diesen Termin haben Sie bereits (teilweise) bearbeitet aber noch nicht
verschickt.

Antrag lieg bei der IHK Karlsruhe zur Uberpriifung

Gelber Stift: Dieser Antrag wurde von der IHK mit Ruckfragen bzw.
Kommentierungen zurtickgegeben. Sie konnen ihn jetzt korrigieren und
neu einreichen.

® Roter Kreis: Diesen Termin haben Sie bereits verschickt, er wurde aber von der IHK
abgewiesen und

kann von niemandem mehr bearbeitet werden. Dieser Vorgang istabgeschlossen.

€-Zeichen: Dieser Antrag wurde genehmigt. Das Geld fur diesen Termin wird
Ihnen in Klrze Uberwiesen oder wurde schon Uberwiesen. Dieser Vorgang ist

15
abgeschlossen.



lll. Zum Schluss: Abrechnungsbeleg

* |Ist eine Abrechnung abgeschlossen, konnen Sie e
[TI1]
sich fur Ihre Unterlagen auch einen Beleg
generieren und herunterladen: owme 10

Lammstr. Belegnummer: 1057304
76133 Karlsruhe Bitte unbedingt bei Zahlung und Schriftveriehr angeben

« Dazu klicken Sie einfach auf das grune €-
Zeichen und dann auf ,.BELEG DOWNLOADEN* sovrag e I g

(siehe rote Markierungen im Bild) e

Pos. At der Leistung/Zahlungsgrund Anzhl e n EUR

1 Priiferentschidigung (Aufsicht) 1,00 12,25 12,25
Tétigkeitszeit von 1 Stunden und 45 Minuten
2 Priiferentschidigung (Reisezeit) 1,00 15,75 15,75
Reisezeit von 2 Stunden und 15 Minuten
3 Priiferentschidigung (Fahrtkosten) 26,00 0,30 7,80
Z u S a m m E n Fa s S u n 4 Sonstige Aufwendungen/Bare Auslagen 1,00 5,00 5,00
g Parkticket
5 Sonstige Aufwendungen/Bare Auslagen 1,00 15,00 15,00
Mittagessen
Gesamtbetrag: EUR 55,80

g Prufer

Name: Max Testprifer Firmenanschrift: 7 Wohnanschrift:
Identnummer: 1128643 @ Lammstr.
76133 Karlsruhe

Ihr Beleg als PDF zum Download: b=} BELEG DOWNLOAD /
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lll. Zum Schluss - Ausloggen
v

X LOGOUTIN 10 MIN @

B Abfrag Max Testprifer

[ Benachrichtigungen

g® Passwort dndern

(_'_) abmelden
Larlsruhe

- - T -

[

Zum Ausloggen klicken Sie rechts oben auf
lhren Namen und dann auf den Menupunkt
abmelden.

Das System loggt sie bei Inaktivitat
automatisch nach einem definierten
Zeitrahmen aus.



