Webfachverfahren Priifer Stand 26. Juli 2024

Industrie- und Handelskammer
Karlsruhe

-
il

Pruferentschadigung Online

Kurzanleitung

lhre Vorteile

Zeitersparnis

Optimierte Kommunikation
Nutzbarkeit auch auf Smartphone
Hohe Datenqualitat

Starkung des Ehrenamtes
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Los geht’s -

so registrieren Sie sich einfach und bequem in unserer Anwendung:

= Sie erhalten von der IHK Karlsruhe einen Benutzernamen und ein dazugehdriges Initialpasswort.
= Mit diesen Zugangsdaten konnen Sie sich auf der Seite

https://bildungs-service.dfi.ihk.de/

anmelden und |hre geleistete Prifung abrechnen.

* Die Pruferentschadigung ermdglicht Ihnen, flr vergangene Termine
Entschadigungen zu beantragen.

= Mit jedem Log-In werden |Ihre Termine aktualisiert.

* Ein Entschadigungsantrag bezieht sich auf einen Prifungstermin, dort werden
samtliche Positionen (Fahrkosten, Zeitaufwand, Belege, ...) angezeigt.

= st ein Termin bereits in der Ubersicht ersichtlich, wahlen Sie diesen aus und
bestatigen diesen.

Erklarung des Ments:

® <> = 94

ZEITVERSAUMNIS FAHRTKOSTEN PKW BELEGE WEITERE TATIGKEITEN ZUSAMMENFASSUNG

Zeitversaumnis

= Sie erganzen die vorbelegten Zeiten um die tatsachliche Hinfahrt, Ruckfahrt
und lhre Tatigkeitszeit.

» Betragt Ihre Reise- und Tatigkeitszeit mehr als 8 Stunden und der Prifungsort
stimmt weder mit dem Arbeitsort noch mit dem Wohnort Uberein, so wird das
Tagegeld automatisch berechnet.

*= Sie geben an, ob Sie Fruhstick, Mittagessen und/oder Abendessen erhalten haben.

» Sofern der Prifungsort weder mit lhrem Wohnort noch mit Ihrem Arbeitsort
ubereinstimmt, muss dies bestatigt werden.

Hinweis: Gemal dem Arbeitszeitgesetz werden die Stunden nach einer 10-
stindigen Tatigkeit gekappt.
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Fahrkosten

Die jeweiligen Adressen (Wohnort, Arbeitsort) finden Sie, falls die Daten bekannt sind
vorbelegt. Sie erganzen diese lediglich um die Kilometerangaben.

Belege

In diesem Abschnitt laden Sie Ihre Belege zu Fahrten (z.B. lhr StralRenbahnticket oder
auch die Quittung furs Parken) und Verpflegung einfach tber lhren Foto-Scan oder
gescannte Unterlage hoch.

Fur die Aufbewahrung der Belege gelten die gesetzlichen Bestimmungen.

Zusammenfassung

Hier finden Sie Ihre gesamten Positionen zur abschlieienden Kontrolle; nach lhrer
Bestatigung wird Ihr Antrag automatisch an die IHK Karlsruhe gesendet. Gegebenenfalls
erhalten Sie Uber die Anwendung Nachfragen oder Kommentare |hres Sachbearbeiters.
Nur Sie sind berechtigt, Korrekturen vorzunehmen.

o B = v
ZEITvERSAUMNIS RTHOST o EITERE TATIGKEITEN
Zusammenfassung
g Priifer
d Max Testprufer I Firmenanschrift:  { Wohnanschrift:
identnummer: 1128643 f o
%t Sonstiges 55,00 EUR
wevR  parkck
£ Summe 55,00 EUR

iy Bankverbindung
BAN: DE"* 6605 0" ** "004

T Loschen | Abschicken
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Legende der Statussymbole der
Entschadigungsantrage

Komplett neuer Antrag.

Antrag teilweise oder ganz ausgefullt, aber noch nicht an die IHK Ubermittelt.

Antrag Ubermittelt an die IHK und dort zur Bearbeitung.

Antrag wurde durch den/die IHK-Mitarbeiter/-in kommentiert und zur Korrektur
zuruckgegeben. Der Antrag muss bitte von Ihnen korrigiert und dann wieder
Ubermittelt werden.

Antrag wurde durch den/die IHK-Mitarbeiter/-in kommentiert und abgelehnt.

Antrag wurde genehmigt und befindet sich im Auszahlungsprozess bzw. wurde
schon ausbezahlt.

M. Hoell
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Jahresauszug

Sollten Sie eine Ubersicht iiber Ihre Entschiadigungen bendtigen, die Sie im aktuellen
Jahr bereits tber das Webfachverfahren Prifer abgerechnet haben, kénnen Sie die
Funktion ,Jahresauszug” verwenden:

UBERSICHT > Jahresauszug

Jahresauszug

Bitte IHK auswahlen * Bitte das Jahr auswahlen *
IHK Karlsruhe N 2024 N PDF GENERIEREN

Wahlen Sie dort das Jahr aus, fur den Sie den Jahresauszug bendtigen, und klicken Sie auf
,PDF generieren” um sich ein aktuelles PDF der bis heute eingereichten und abgerechneten
Entschadigungen erstellen zu lassen.

Weitere hilfreiche Tipps:

¢ Sie haben vergessen, einen Bereich der Abrechnung zu bearbeiten (z. B. die
gefahrenen Kilometer einzutragen), haben den Antrag aber bereits weggeschickt:
Melden Sie sich bitte telefonisch bei lnrem/-r zustéandigen IHK-Mitarbeiter/-in.

e Sie kdnnen sich den Link auf das Portal als Lesezeichen setzen. Das funktioniert
jedoch erst nach dem Login, also wenn Sie bereits angemeldet sind.

e Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben oder es andern mdchten, gehen Sie
einfach auf die Login-Maske des Portals und lassen Sie sich Uber den Button
.Passwort vergessen® ein neues Passwort zusenden.

e Unter der Menufunktion ,Meine Daten” auf der Startseite, konnen Sie im Bedarfsfall
uns eine Anderung lhrer Bankverbindung mitteilen.

e Sie kdnnen einen Termin léschen, der bisher noch nicht eingereicht wurde. Der
,Loschen“-Button ist auf der Zusammenfassungsseite des Antrags zu finden:
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Wichtig:

Damit Sie (iber alle Anderungen lhrer eingereichten Priiferentschadigungen (Einreichung,
Korrekturvermerke, Zahlungsfreigaben) informiert sind, bitten wir Sie die entsprechenden
Benachrichtigungsfunktionen zu aktivieren. Diese finden Sie ebenso im Bereich ,Meine
Daten“ — ,Benachrichtigungen®

ner meiner Antrige fehlerhaft ist und einer Korrektur bedarf

$ 44 43

Pruferinfo

Unter “Priiferinfo” finden Sie alle |hre zu- oder abgesagten klnftigen Termine.

O

Priferinfo

Guten Start!!

Wir freuen uns Ihnen diese zukunftsweisende Anwendung zur Verflugung stellen zu
koénnen. Sollten Sie Nachfragen oder Anregungen haben, so steht lhnen Ihr IHK-Team
unter der Rufnummer 0721 / 174 488 jederzeit mit Rat und Tat zur Seite.
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