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1. Einleitung 

 

Mit dem Online Bildungsportal der IHK Pfalz erhalten Sie ab sofort folgende Services:  

 

 Projektanträge / Dokumentationen Online  

 Upload Berichtsheft 

 Prüfungsanmeldung Online 

 Prüfungsergebnisse  

 Dokumentenbox (Bsp. Eintragungsbestätigung)  

 Newsfeed  

 

Der Server des IHK Bildungsportals ist im Internet unter https://bildung.unikam.de oder über 

die Homepage der IHK Pfalz unter www.ihk.de/pfalz/ Nr. 5085774 zu erreichen. 

 

 

2. AZUBI 
 

2.1. Registrierung 

 

Sie erhalten Ihre Zugangsdaten für das Bildungsportal per Post. Wenn Sie minderjährig sind, 

erfolgt die Versendung an den/die Erziehungsberechtigten.  

 

Mit diesen Zugangsdaten führen Sie Ihre Registrierung unter dem o. g. Link durch. Daraufhin 

werden Ihre Daten vorläufig gespeichert und Sie erhalten eine INFO, dass Ihre Registrierung 

unter einer bestimmten ID-Nr. gespeichert wurde.  

 

Anschließend wird eine weitere Mail, wiederrum mit einem LINK verschickt, den Sie 

innerhalb einer bestimmten Frist bestätigen müssen, woraufhin die Registrierung im 

Bildungsportal endgültig abgeschlossen wird. Bei Überschreitung der Frist oder wenn der 

LINK nicht korrekt ist, erhalten Sie eine Fehlermeldung. 

 

  

https://bildung.unikam.de/
http://www.ihk.de/pfalz/
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2.2. Login 
 

2.2.1. Bildschirmmaske 

 

 
 

In der Bildschirmmaske müssen folgende Daten eingegeben werden: 

 

 Benutzername/Zugangsnummer (149-ID-Nr.) 

 Passwort/PIN 

 

Wurden Passwort/PIN vergessen, kann über den LINK „Zugangsdaten vergessen“ ein 

neues Passwort/PIN angefordert werden. 

 

 

  



Online Bildungsportal – Bedienungsanleitung für Auszubildende  
 
 

 
IHK Pfalz – August 2023/ya        Seite 4 

 

2.2.2. Startmaske 

 

 
 

In der Startmaske sind alle Funktionalitäten aufgeführt, die Ihnen zur Verfügung stehen. 

 

Im Einzelnen sind dies: 

 

 Profil-Informationen unter dem LINK „Mein Profil“ 

 Prüfungsergebnisse unter dem LINK „Meine Ausbildung“ 

 Projektaufträge unter dem LINK „Mein Projekt“ 
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2.2.3. Dropdown-Menü 

 

 
 

Sämtliche Programme können auch interaktiv aus jedem Programmunterpunkt heraus 

aufgerufen werden. Dazu klick man auf „Überblick“. Im dann aufgeblendeten Dropdown-

Menü sind alle Funktionalitäten aufrufbar. 

 

 

2.3. Profil bearbeiten 

 

2.3.1. Bildschirmmaske 

 

 
 

In dieser Bildschirmmaske sind Sie in der Lage, Ihr Passwort zu pflegen. 

  



Online Bildungsportal – Bedienungsanleitung für Auszubildende  
 
 

 
IHK Pfalz – August 2023/ya        Seite 6 

 

 

2.4. Prüfungsergebnisse einsehen 
 

2.4.1. Bildschirmmaske „Prüfungsdetails“ 

 

 
 

In dieser Ansicht können Sie Ihre Prüfungsergebnisse einsehen.  

 

Auf der linken Seite stehen Informationen über die Prüfung an sich, sowie Ihren 

Ausbildungsbetrieb. 

 

Auf der rechten Seite befinden sich Prüfungsdetails mit entsprechender Punktanzahl. 

 

Um den Notenschlüssel anzuzeigen, kann der Button „Notenschlüssel anzeigen“ 

verwendet werden. 
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2.4.2. Bildschirmmaske „Notenschlüssel“ 

 

 

 

Wurde in der vorherigen Maske Prüfungsdetails der Button „Notenschlüssel anzeigen“ 

ausgewählt, kann mit dieser Maske der jeweilige Notenschlüssel angezeigt werden. 
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3. Prüfungsanmeldung Prüfling 
 

Bitte beachten Sie, dass die Prüfungsanmeldung Online Ihnen nur dann zur Verfügung 

steht, wenn Ihr Ausbildungsbetrieb sich ebenfalls im Bildungsportal registriert hat.  

 

3.1. Prüfungsanmeldung bearbeiten 
 

In der Kachel „Meine Ausbildung“ können Sie rechts neben der anstehenden Prüfung auf 

den Link „zur Anmeldung“ klicken. 

  

Somit gelangen Sie auf die Seite Prüfungsdetails im Register „Prüfungsanmeldung“.  

 

Hier wird Ihnen die Anmeldefrist zur Prüfung angezeigt. Bitte beachten Sie, dass diese Frist 

auch für Ihren Ausbildungsbetrieb gilt, somit sollten Sie die Anmeldung mit entsprechendem 

Vorlauf ausfüllen und dem Ausbildungsbetrieb zur weiteren Bearbeitung freigeben.  

Über die Schaltfläche „Zur Anmeldung“ werden Sie auf die nächste Seite weitergeleitet.  
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3.1.1. Vertragsdaten 
 

Der Abschnitt Vertragsdaten ist in drei Bereiche unterteilt: 

 Anmeldeschluss 

 Vertragsdaten 

o Informationen über Prüfling 

 Name, Geburtsdatum 

 Adresse 

o Informationen über Ausbildungsfirma 

 Name, Anschrift, PLZ, Adresse 

o Vertragslaufzeit 

o Ausbildung 

 Berufsschule 

o Bei Bedarf kann hier die Angabe zur Berufsschule geändert werden.  

Auf der Seite befinden sich zwei Hilfstexte für die Punkte Prüfungsbewerber/in und Adresse.  

Der Hilfetext neben der Adresse enthält einen Link auf die Profilseite, hier können Sie bei 

Bedarf Ihre Anschrift ändern.  
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3.1.2. Qualifikation 
 

Diese wurde vorher im Modul Ausbildungsvertrag festgelegt und kann hier bei Bedarf 

angepasst werden.  

 

 

3.1.3. Prüfungsinformationen 
 

Sofern es die Prüfung zulässt, kann hier eine Anpassung erfolgen.  
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3.1.4. Anträge 
 

Bei Bedarf kann der Prüfling Anträge zu folgenden Punkten einreichen: 

 Berufsschulnote 

 Nachteilsausgleich  

o Sobald Sie die erste Checkbox anhaken, wird auch gleichzeitig die zweite 

Checkbox angehakt. 

o Sie können eine Maßnahme für einen Prüfungsabschnitt beantragen und 

hierfür ein ärztliches Attest hochladen. 
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3.1.5. Anmeldedaten prüfen 
 

Im letzten Abschnitt werden alle angegeben Daten zusammengefasst, Sie müssen nun 

bestätigen, dass alle Angaben korrekt sind und alle erforderlichen Anträge hochgeladen 

wurden.  

 

Anschließend klicken Sie auf „zur Prüfung anmelden“. 

 

 

Es erscheint ein Dialog, dass die Prüfungsanmeldung verschickt worden ist.  
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4. Projektaufgaben 
 

4.1.1. Bildschirmmaske „Mein Projektantrag“ 
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Die Kachel „Projektaufgaben“ erscheint erst, nachdem Sie die E-Mail-Aufforderung  einen 

Projektantrag einzureichen, erhalten haben. 

 

Auf der Startmaske stehen auf der linken Seite folgende Informationen: 

 

 Prüfung (im obigen Fall Winter 2019/2020) 

 Einreichungsdatum (von … bis)  

 Genehmigungszeitraum (von … bis) 

 Abgabetermin 

 Sichtungszeitraum (von … bis) 

 

Mit dem LINK „Projektantrag bearbeiten“ kann ein bestehender Projektantrag bearbeitet 

werden. Sollte noch kein Projektantrag bestehen, lautet der LINK „Projektantrag anlegen“. 

Auf der rechten Seite stehen zwei Register zur Verfügung. Das erste Register zeigt den 

aktuellen Projektantrag. Sollten bereits in der Vergangenheit Projektanträge eingereicht 

worden sein, kann man diese im Register „Antragshistorie“ aufrufen. 

 

Im aktuellen Antrag sind die einzelnen Projektschritte aufgeführt. Im Einzelnen sind dies: 

 

 Projektdetails 

o Projektbezeichnung 

o Projektbeschreibung 

o Informationen zum Projekt 

o Planung 

 

 Organisatorisches 

o Durchführung 

o Kontrolle 

o Verantwortliche 

 

 Anhänge (PDF-Dokumente) 

 

 Status 
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4.1.2. Bildschirmmaske „Projektdetails“ 

 

 
 

In dieser Maske können Sie Projektdetails einsehen und pflegen. 

 

Im Einzelnen sind dies: 

 

 Thema des Projekts 

 Projektbeschreibung 

 

Mit dem Button „Weiter zum nächsten Schritt“ gelangen Sie zu den Projektphasen und der 

entsprechenden Zeitplanung.  
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4.1.3. Bildschirmmaske „Projektphasen/Zeitplanung“ 
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In dieser Maske können die einzelnen Projektphasen eingesehen und gepflegt werden. Dazu 

gibt es jeweils eine Zeitangabe in Stunden. 

 

Die einzelnen Projektphasen sind:  

 

 Informationsphase 

 Planungsphase 

 Durchführungsphase 

 Kontroll- und Abschlussphase 

 

Die maximale Bearbeitungszeit wird errechnet und hat zwei Nachkommastellen, die „echte“ 

Nachkommastellen darstellen.  

 

Beispiel: 5,25 Stunden sind 5 Stunden und 15 Minuten. Die maximale Zeit kann nicht 

überschritten werden. 

 

Mit dem Button „Weiter zum nächsten Schritt“ gelangen Sie zu „Organisatorisches.“  

 

 

4.1.4. Bildschirmmaske „Organisatorisches“ 

 

 
In dieser Maske können organisatorische Einzelheiten des Projekts angesehen und gepflegt 

werden. 
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Im Einzelnen sind dies: 

 

 Dokumentations- und Hilfsmittel 

 Projektverantwortlicher 

 

Mit dem Button „Weiter zum nächsten Schritt“ gelangt man zu „Anhänge“ .  

 

4.1.5. Bildschirmmaske „Anhänge“ 

 

 
 

In dieser Maske können Anhänge in Form von PDF hochgeladen werden (maximal 5 PDF 

mit maximaler Dateigröße von je 5 MB). 

 

Mit dem Button Weiter zum nächsten Schritt gelangt man zur „Zusammenfassung.“  

  



Online Bildungsportal – Bedienungsanleitung für Auszubildende  
 
 

 
IHK Pfalz – August 2023/ya        Seite 19 

 

4.1.6. Bildschirmmaske „Zusammenfassung“ 

 

 
 

In dieser Maske wird noch einmal eine Zusammenfassung des Projektantrags angezeigt. 

 

Mit dem Button Projektantrag speichern kann der Antrag gespeichert werden. 

 

Nach dem Abgabetermin bewertet der Prüfungsausschuss Ihren Antrag und Sie erhalten 

eine E-Mail über Genehmigung bzw. Ablehnung mit Auflagen. Nach der Genehmigung 

können Sie mit Ihrer Projektarbeit beginnen. Nach Ihrer Projektbearbeitung, stellen Sie ihre 

Dokumentation (PDF) für deren Prüfung / Bewertung und spätere Archivierung über das 

Bildungsportal ein. 

 

Bitte beachten Sie, sowohl beim Antragsverfahren, als auch für die Bearbeitung Ihrer 

Dokumentation, die Handreichungen zu den jeweiligen Berufen.  

 

Weitere Informationen erhalten Sie auf unserer Homepage www.ihk.de/pfalz/ Nr. 5085774. 

 

 

 

http://www.ihk.de/pfalz/

