
 
 

Lebenslauf  
 
Der Lebenslauf bildet die Grundlage dafür, dass ein Praktikumsplatz gefunden wird, bzw. 
vermittelt dem aufnehmenden Betrieb den ersten Eindruck von Ihnen. Gleichzeitig dient er als 
Grundlage für die Beantragung der Förderung.  
Bitte nur dieses Format nutzen - in Landessprache oder Englisch:  
 
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/profile-wizard?lang=de  
 
Wenn Sie als Gast den Lebenslauf einstellt, werden alle Angaben nach 48 Stunden gelöscht und 
nachträglich sind keine Änderungen möglich.  
Daher, wenn möglich, bitte registrieren.  
Beim Registrieren/Anlegen des Profils bitte die entsprechende Sprache einstellen  
 
1) Personal Information: alle ausfüllen und nicht vergessen auf „Extra Add“ am Ende zu klicken, 
um weitere Angaben einzutragen,  

2) Type of Application: „Position“ auswählen und im nächsten Feld: „Internship as (hier folgt die 
englische Beschreibung eures Ausbildungsberufes – auch zu finden unter: 
https://www.bibb.de/de/berufeinfo.php/certificate_supplements/de  

3) Work experience: hier folgt Ihre Ausbildung und Nebenjobs/Praktika falls relevant für das 
Auslandspraktikum in zeitlicher Reihenfolge beginnend mit der aktuellen Berufserfahrung. Bitte 
die Tätigkeitsschwerpunkte in der Ausbildung aufzählen.  

4) Education and training: hier folgen Berufsschulangaben sowie eure Schulbildung mit 
Abschlussbezeichnung.  

5) Personal Skills: hier erfolgt die eigene Einschätzung der Fremdsprachen Kenntnisse und 
digitalen Kenntnisse - Anlagen sind nicht nötig.  
 
Bitte alle Felder gewissenhaft ausfüllen und unbedingt Angaben zu den Kenntnissen und 
Fähigkeiten machen. Verwenden Sie bitte einheitliche Schriftgrößen.  
 
Um die Sprachkenntnisse richtig einzuschätzen, empfehlen wir den Sprachtest  
https://goacademy.de/service/einstufungstest  
 
Hier gibt es Beispiele für Lebensläufe in verschiedenen Sprachen:  
https://www.europass-info.de/dokumente/europass-lebenslauf/ausgefuellte-beispiele/ 
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