Die Industrie- und Handelskammer Hannover vertritt die Interessen der Wirtschaft in
ihrem Kammerbezirk. Sie zahlt ungefahr 180.000 Unternehmen zu ihren Mitgliedern
und hat insgesamt tiber 200 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Als Mittler zwischen
Staat und Wirtschaft vertritt die IHK die Interessen ihrer Mitglieder in der Region
Hannover und den Landkreisen Diepholz, Gottingen, Hameln-Pyrmont, Hildesheim,
Holzminden, Nienburg, Northeim und Schaumburg. Sie engagiert sich fiir optimale
Standortbedingungen im deutschen und europaischen Wettbewerb und nimmt
anstelle des Staates hoheitliche Aufgaben wahr.

Die IHK Hannover sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen qualifizierten

Mitarbeiter im Priifungswesen (m/w/d)

in unserer Geschaftsstelle in Hildesheim

in Vollzeit (40 Stunden)_.. Der Vertrag ist zunachst auf 2 Jahre befristet. Nach Ablauf
der Befristung ist eine Ubernahme zur Festanstellung moglich.

In lhrer Funktion

e organisieren und bearbeiten Sie kaufmannische Prifungen

e betreuen und beraten Sie Prifungsteilnehmende, Ausbildungsbetriebe und
Prafungsausschusse bei allen anfallenden Prifungsangelegenheiten

e vertreten und unterstlitzen Sie die Kollegen und Kolleginnen in der
Geschaftsstelle

e wirken Sie in der Projekt- und Gremienarbeit mit

e unterstlitzen Sie bei der Bearbeitung von Aul3enhandelsdokumenten

Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung oder vergleichbare
Qualifikation und haben erste Berufserfahrung

e Sie beherrschen die gangigen MS Office Produkte

e Sie zeichnen sich durch Teamfahigkeit, Engagement sowie selbststandiges
und sorgfaltiges Arbeiten aus

e Organisationsgeschick und kommunikative Fahigkeiten gehdren ebenfalls zu
Ihren Starken

e Sie verfiigen uber einen Fuhrerschein der Klasse B



Was bieten wir?

e Ein kollegiales Arbeitsumfeld

e Eine leistungsgerechte Vergltung

e Angebote zur betrieblichen Altersversorgung

e Personliche und fachliche Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten

Neugierig?

Dann freuen wir uns auf |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis zum 26.07.2024
mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhres frihestmoglichen Starttermins per
Mail als PDF-Gesamtdatei oder per Post an:

karriere@hannover.ihk.de

Industrie- und Handelskammer Hannover
Britta Fieber

Abteilung Personal Organisation Finanzen
Bischofsholer Damm 91

30173 Hannover
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