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HINWEISE 

Für Ausbildungsbetriebe: Empfehlungen für 
eine erfolgreiche Berufsausbildung 

Wir als IHK Berlin engagieren uns für die Förderung der Wirtschaft in Berlin und stehen auch in der 
beruflichen Ausbildung den Unternehmen als kompetente Partnerin zur Seite. Unsere Erfahrungen 
aus der Ausbildungsberatung sollen helfen und zum Gelingen eines vereinbarten Ausbildungsverhält-
nisses beitragen. 

Wir empfehlen für den Ausbildungsbeginn: 
 Zuständige AusbilderInnen und  

Ansprechpartner im Betrieb benennen 

 Fürsorge und Verständnis – Ausbildung 
bedeutet Erlernen, Fehler sind möglich 
   

 Probezeit (mind. 1, max. 4 Monate) zum 
Kennenlernen nutzen 

 Feedbackgespräch über die bisherige Aus-
bildungsentwicklung rechtzeitig vor Ende 
der Probezeit 

Wir empfehlen für den Ausbildungsverlauf: 
 Ausbildung nach Plan, Einhaltung der  

Arbeits- und Pausenzeiten, Überstunden 
sollten die Ausnahme bleiben, Freistellung 
für Berufsschulbesuch, pünktliche Zah-
lung der Vergütung, Beachtung des  
Jugendschutzgesetzes 

 Regelmäßige Gespräche mit den  
Auszubildenden und aktive Betreuung der 
Ausbildung durch berechtigte Ausbilder 
und geeignete Mitarbeiter 

 Regelmäßige Kontrolle der vermittelten 
Ausbildungsinhalte durch zeitlich  
festgelegte Vorlage der Berichtshefte,  
Unterstützung/Hinweise zur Berichtsheft-
führung 

 Regelmäßige Kontaktpflege mit der  
Berufsschule (Leistungsstand, Fehlzeiten) 

 Klare Regeln und verständliche  
Anweisungen 

 Potenzial fördern, z. B. durch Verkürzung 
der Ausbildung, IHK-Zusatzqualifizierung 
(www.ihk.de/berlin/zusatzqualifikation), 
Weiterbildung, Auslandsaufenthalte 
(www.ihk.de/berlin/auslandsaufenthalt), 
anspruchsvollere Arbeitsaufgaben  

 Optimale Prüfungsvorbereitung anbieten 

 Lernschwierigkeiten mit Unterstützung 
und Nachhilfe begleiten 

 Probleme frühzeitig ansprechen, um  
einen vorzeitigen Ausbildungsabbruch zu 
vermeiden und 

 Einbindung Hilfsangebote prüfen: 

www.ihk.de/berlin/ausbildungsberatung 
www.ihk.de/berlin/ausbildungschlichten 
www.ihk.de/berlin/ausbildungsbegleitung 
www.ihk.de/berlin/nachteilsausgleichprüfung 

 


