HINWEISE

Fur Auszubildende: Empfehlungen fir eine
erfolgreiche Berufsausbildung

Wir als IHK Berlin engagieren uns fur die Férderung der Wirtschaft in Berlin und stehen auch in der

beruflichen Ausbildung den Auszubildenden als kompetente Partnerin zur Seite. Unsere Erfahrungen

als Ausbildungsberatung sollen helfen und zum Gelingen eines vereinbarten Ausbildungsverhdaltnis-

ses beitragen.

Wir empfehlen fir den Ausbildungsbeginn:

®m  Zustandige Ausbilderinnen und Ansprech-
partnerlnnen im Betrieb in Erfahrung
bringen

®  Ausbildungswille zeigen und Fertigkeiten,
Kenntnisse und Fahigkeiten erwerben

®  Probezeit zum Kennenlernen von Beruf
und Betrieb nutzen

®  Feedbackgesprach uber die bisherige Aus-
bildungsentwicklung rechtzeitig vor Ende
der Probezeit

Wir empfehlen fir den Ausbildungsverlauf:

®  Ausbildung mit Engagement, Fleifs und
Proaktivitat verfolgen

®  regelmafSige Teilnahme am Berufsschul-
unterricht, Prifungen und sonstigen Mal3-
nahmen; Ubertragene Aufgaben sorgfaltig
ausfihren; Weisungen folgen; betriebliche
Ordnung und Regeln beachten; schriftliche
Ausbildungsnachweise ordnungsgemars
fuhren und regelmalf3ig dem Ausbildungs-
betrieb vorlegen; bei Fernbleiben von der
betrieblichen Ausbildung oder vom Be-
rufsschulunterricht den Ausbildungsbe-
trieb unverzdglich benachrichtigen und
Arbeitsunfahigkeit und voraussichtliche
Dauer mitteilen

®m  (Optimale Prufungsvorbereitung und
Lernschwierigkeiten aktiv angehen,
Férderangebote annehmen
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® | eistungsstarke selbst wertschatzen, z. B.
durch Verkdrzung der Ausbildung, IHK-
Zusatzqualifizierung (www.ihk.de/ber-
lin/zusatzqualifikation), Weiterbildung,
Auslandsaufenthalt (www.ihk.de/ber-
lin/auslandsaufenthalt), anspruchsvollere
Arbeitsaufgaben

Ausbildungsprobleme friihzeitig anspre-
chen - Ansprechpartner: Ausbilder, Kolle-
gen, Betriebsrat, Auszubildendenvertre-
tung, Vertrauenspersonen, IHK und

®  Einbindung Hilfsangebote prifen:

www.ihk.de/berlin/ausbildungsberatung
www.ihk.de/berlin/ausbildungschlichten
www.ihk.de/berlin/ausbildungsbegleitung
www.ihk.de/berlin/nachteilsausgleichprifung

@ www.ihk.de/berlin
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