Anleitung Stipendienportal IBS
Stand 01.10.2023

Diese Anleitung gibt Ihnen als Stipendiatin oder Stipendiat des Weiterbildungsstipendiums einen Uberblick
Uber die Funktionen des Stipendienportals IBS. Insbesondere finden Sie Informationen zur Beantragung von
Fordermitteln und zum Hochladen von Unterlagen zu lhren Antrdgen. Allgemeine Information zur
Antragstellung (Fristen, férderfahige Kosten etc.) enthalt das letzte Kapitel.

Bei allen Fragen und Problemen zu Ihrem Stipendium oder zum Stipendienportal IBS wenden Sie sich bitte
direkt an lhre Zustandige Stelle / Kammer. Die Kammer ist zustandig fiir die Bearbeitung lhres Stipendiums, aus
datenschutzrechtlichen Griinden darf daher nur diese Einsicht in Ihre Daten haben.
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1. Dashboard
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@ Dashboard
il i i i i il 5 i 1 Bisher -
q MaBinahmen verwalten Willkommen im Stipendienportal IBS des Weiterbildungsstipendiums! ' 000 €
In hrem Stipendienportal kiinnen Sie bewilligt:
2R Nachrichten + Fordermittel fiir Weiterbildungen beantragen Davon 000 €
[ Moine hochgeladenen +  Anlagen zu Ihren MaRnahmen hochladen 2] ausgezahit:
Dokumente +  per Nachricht mit Ihrer zusténdigen Stelle/ Kammer kommunizieren Ih Stipendium
W Termintbersicht (]
Gbersicht Auf der linken Seite finden Sie die jeweiligen Mentipunkte. Mit Kiick auf das Fragezeichen erhalten Sie auf jeder Seite des Portals Hilfe zu dem jeweiligen Forderkennzeichen:
= ersicht Gber s FEHTeE
= Anrechnungszeiten Meniipunkt
Forder
‘ Meine Daten einsehen Férderende

Beantragung von Férdermitteln vor Beginn der MaBnahme:

Datenschutz Antrage zur Férderung von Weiterbildungen stellen Sie unter dem Meniipunkt ,MaRnahmen verwalten®. Welche Anlagen zu den Mafinahmen erforderlich
sind und was bei der Frderung zu beachten ist, kénnen Sie mit Klick auf das Fragezeichen auf der Seite ,MaRnahmen verwalten” nachlesen. Nachderm Sie
Ihre Antragsdaten eingegeben haben, drucken Sie das Antragsformular bitte aus und senden es unterschrieben per Post an Ihre zustandige Stelle / Kammer.

Zum Upload der Anlagen zu lhrem Antrag klicken Sie den Meniipunkt ,MaBnahmen verwalten” an, wihlen dann die entsprechende MaRnahme aus und

Auf dem Dashboard lhres Stipendienportals sehen Sie in der Mitte (2) eine Anleitung zu den Funktionen des
Portals und erhalten auf der rechten Seite einen Uberblick iber Ihr Stipendium (3). Uber das Hauptmenti (1)
gelangen Sie zu den einzelnen Dialogen des Portals. Sollte lhre zustdndige Stelle / Kammer mit einer
Terminvorlage in IBS arbeiten, sehen Sie im unteren Bereich des Dashboards (ggf. scrollen) evtl. offene
Termine. Zu offenen Terminen kdnnen Sie Dokumente hochladen. Weitere Informationen zu Terminen finden
Sie in dieser Anleitung unter der Uberschrift Terminibersicht. Ansonsten laden Sie Unterlagen zu lhren
MaRnahmen im Dialog ,,MaRnahmen verwalten” (s. u.) hoch.



Schauen Sie unbedingt auch in den Nachrichten lhrer zustdndigen Stelle / Kammer nach. Dort finden Sie ggf.
wichtige Informationen zu einzureichenden Unterlagen etc. Die Nachrichtenubersicht 6ffnen Sie ebenfalls Gber
das Hauptmen (1).

2. MafBlnahmen verwalten
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Datenschutz

Uber Ihr Stipendienportal kénnen Sie FérdermaRnahmen beantragen, Unterlagen hochladen und Nachrichten
an lhre zustandige Stelle / Kammer senden.

MaRnahmen beantragen Sie durch Auswahl des Dialogs ,,MaRnahmen verwalten” (1) im linken Hauptmeni und
anschlieBenden Klick auf ,Neue MaRnahme beantragen” (2).

Sie gelangen dann in einen Dialog, in dem Sie kontrollieren konnen, ob Ihre im System hinterlegten
personlichen Daten noch aktuell sind.

Information Wert
Vorname Teststipendiat
Nachname Teststipendiat
Email

Anschrift Teststipendiat
Telefon 12345

Die Daten sind veraltet. Ich setze mich mit der zusténdigen Stelle in Verbindung © Die Daten sind aktuell

+ Abbrechen

Bitte bestatigen Sie die Aktualitat der Daten oder teilen Sie lhrer zusténdigen Stelle tiber das Notizfeld mit,
welche Daten sich gedandert haben. Danach gehen Sie auf ,, Weiter” und gelangen zum Formular, in welchem die
Kosten fiir die MaBnahme einzutragen sind. Hinweis: Wenn Sie bereits eine MalRnahme beantragt haben und
noch im ersten Jahr des Stipendiums (im Jahr des Stipendienbeginns) sind, kénnen Sie hier auch durch
Anklicken des entsprechenden Button tber der ,Weiter“-Schaltflache einen IT-Bonus beantragen.



()]

Neue MaBnahme beantragen

Hintergrund (Pflichtfelder)

Titel der MaBnahme = Beginn = Ende =

\eranstalter (mit Adresse) = Veranstaltungsort (mit Adresse) «

Kosten (voraussichtlich)

Teilnahmegebiihr 0,00 €
Fahrtkosten PKW Bahn / Bus Flugzeug 0,00 £€
Ubernachtung
Anzahl Ubernachtungen Kosten p. . 0,00 € 0,00 €
Verpflegung Frihsttck Mittagessen Abendessen

Anzahl Tage abwesend

Arbeitsmittel 0,00 €

Mit Klick auf ,,Antrag stellen” am unteren Ende des Formulars gelangen Sie auf eine Seite, auf der das weitere
Vorgehen beschrieben ist. Sie drucken nun das Formular aus und senden es per Post mit ihrer Unterschrift an
Ihre zustandige Stelle. Allgemeine Hinweise zu Antragstellung finden Sie am Ende dieser Anleitung oder durch
Klick auf das Fragezeichen im Portal.

Sollten sich bei lhren beantragten Kosten oder sonstigen Angaben zu der MaRnahme kurzfristig etwas andern,
koénnen Sie dies in der von Ihnen beantragten MalRnahme nicht mehr dndern. Bitte wenden Sie sich in solchen
Fallen an Ihren Sachbearbeiter.

Anlagen zu lhrem Férderantrag kénnen Sie direkt im Portal hochladen. Wihlen Sie dazu in der Ubersicht der
MaRnahmen die betreffende Weiterbildung aus und klicken Sie auf ,Datei hochladen”. Wahlen Sie in dem
folgenden Dialog die Art des Dokuments (auf welche Kosten es sich bezieht) aus und laden Sie das Dokument
von lhrem PC hoch.

Nach und ggf. wahrend der MaBnahme kénnen Sie Belege und Teilnahmebescheinigungen ebenfalls
hochladen. Nachrichten lhrer zusténdigen Stelle und Termine, die fiir das Einreichen von Unterlagen fiir Sie

gelten, finden Sie unter den entsprechenden Menipunkten.

Weitere Informationen zum Hochladen von Dokumenten finden Sie im nachsten Kapitel.



3. Dokumente hochladen

Dokument hochladen @

Bezug
TestmaBnahme o

1. Dokumentart auswahlen 2. Wihlen Sie ein Dokument mit einer maximalen GréBe von 5MB aus

v Veranstalter / Ort / Termine / Inhalte /

Kosten der Weiterbildung 2. Datei hier platzieren
Fahrtkosten  Rechnung.pdf e X
Ubernachtung

Materialkosten e Erlaubte Dateitypen sind: PDF, PNG, JPG/JPEG

Teilnahmebescheinigung /
Zahlungsbelege

Anderungsmitteilung

4~ Abbrechen o Datei hochladen

Sie kdnnen Unterlagen zu lhren FérdermaBnahmen oder allgemein zu lhrem Stipendium direkt in Ihrem
Stipendienportal hochladen. Sollte eine Unterlage aus mehreren Seiten bestehen, laden Sie dies bitte als ein
Dokument hoch, nicht jede Seite einzeln. So bleiben die Dokumente tbersichtlich und zuordenbar. Wenn Sie
Unterlagen zu lhren Weiterbildungen hochladen méchten, wahlen Sie bitte in der Ubersicht der MaRnahmen
die betreffende Weiterbildung aus und klicken Sie auf ,Datei hochladen”.

Sollten sich die Unterlagen auf eine FordermalRnahme beziehen, ist diese in Feld (1) schon ausgewahlt. Bitte
wahlen Sie im Auswahlfeld (2) aus, um welche Art von Unterlagen es sich handelt. Fiir Anlagen zu der
Weiterbildung, zu der Sie einen Férderantrag einreichen, wahlen Sie bitte die erste Dokumentart aus
(Veranstalter / Ort / ...). Fir Anlagen zu den Reisekosten oder Priifungsgebiihren die jeweiligen anderen
Dokumentarten.

Nach der MalRnahme bendtigen wir Teilnahmebescheinigungen und Kostennachweise. Fiir diese Nachweise
wahlen Sie bitte die Dokumentenart , Teilnahmebescheinigung / Zahlungsbelege Weiterbildung”. Dies gilt auch
flr den Fall, dass Sie Zwischenbelege bei langdauernden MaRBnahmen einreichen missen.

Sollte sich etwas an der MaRnahme dndern (z. B. Termine oder Kosten) Wahlen Sie bitte
,Anderungsmitteilung”.

Nach der Auswahl der Dokumentart laden Sie den entsprechenden Nachweis im Dialog ,, Datei auswéahlen” hoch
(3). AnschlieRend klicken Sie bitte auf Datei hochladen (4).



4. Nachrichten
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@ Nachricht &ffnen % Neue Nachricht

Betreff Bezug
Weiterbildungsstipendium Starter Info Personenbezogen
Weiterbildungsstipendium Personenbezogen
Antrag auf Aufnahme Personenbezogen
Weiterbildungsstipendium Personenbezogen

[=

® Zur MaBnahme
Datum w
17.03.2022 08:36
16.03.2022 11:56

17.05.2021 17:13

17.05.2021 16:51

In der Nachrichtenlbersicht sehen Sie alle Nachrichten, die Sie an Ihre zustindige Stelle / Kammer aus Ihrem
Portal gesendet haben oder von ihr erhalten haben. Uber die Filter (1) kénnen Sie auswihlen, welche
Nachrichten Sie sehen mdchten.

Eine neue Nachricht kénnen Sie Gber die entsprechende Schaltflache (2) erstellen. Wenn Sie eine Nachricht zu
einer bestimmten FordermaRBnahme erstellen mdchten, machen Sie dies am besten in der

MaRnahmeverwaltung. Dann kann |hre zustandige Stelle / Kammer die Nachricht besser zuordnen.

5. Terminiibersicht
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Hinweise zu beachten?

Die Termintibersicht zeigt Ihnen Termine, die lhre zustdndige Stelle / Kammer fiir Sie eingerichtet hat. Meist
sind dies Erinnerungen zum Einreichen von Unterlagen zu einer FérdermaRnahme. Zum Beispiel
Teilnahmebescheinigungen und Kostenbelege. Erlduterungen dazu finden Sie meist in Nachrichten, die Sie sich
Uber die Schaltflache ,,Nachrichten” im linken Hauptmeni anzeigen kdnnen. Offene Termine finden Sie auch

auf dem Dashboard im unteren Bereich.

Uber die Filter (1) kdnnen Sie die Anzahl der angezeigten Termine ggf. einschrinken. Der Titel (2) gibt Ihnen
einen Hinweis zur Art des Termins. Vertrag bedeutet zum Beispiel, dass die zustandige Stelle lhnen eine



Fordervereinbarung zugesendet hat. Wenn der Status (3) des Termins noch offen ist, hat die zustandige Stelle
den von lhnen unterschriebenen Vertrag noch nicht erhalten oder den Eingang noch nicht bestatigt.

Wenn Sie ein Dokument zu einem Termin hochladen (4) dndert sich der Status des Termins auf ,Eingereicht”.
Die zustdndige Stelle prift die Unterlagen auf Vollstandigkeit. Liegen die Unterlagen vollstéandig vor andert sich
der Status des Termins auf ,Erfiillt“. Sind die Unterlagen nicht vollstdndig, erhalten Sie eine entsprechende
Nachricht und der Status dndert sich auf ,,Nicht erftllt”.

Sollten keine offenen Termine vorhanden sein, konnen Sie Unterlagen zu lhren FordermaBnahmen im Bereich
»MalRnahmen verwalten” (s. 0.) hochladen.

6. Dokumente verwalten
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Datenschutz

Auf der Seite ,Meine hochgeladenen Dokumente” sehen Sie alle Unterlagen, die Sie an lhre zustdndige Stelle /
Kammer gesendet haben. Mit Hilfe der Filter (1) kdnnen Sie sich z. B. nur die Dokumente fir eine einzelne
FordermaBnahme anzeigen lassen.

Der Dateiname enthalt immer lhr Forderkennzeichen und Datum und Uhrzeit des Uploads. Das aus zwei
Buchstaben bestehende Kiirzel gibt die Art des Dokuments an. Wenn Sie z. B. einen Teilnahmenachweis
hochladen und die entsprechende Arte des Dokuments beim Upload angegeben haben, wird dem
Dokumentnamen das Kirzel MN (MaRBnahme-Nachweis) vorangestellt.

Uber die Schaltflichen (3) kdnnen Sie die Dokumente herunterladen bzw. 6ffnen.

Hochgeladene Dokumente kdnnen von lhnen nicht geléscht werden.



7. Ubersicht iiber Anrechnungszeiten
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Insgesamt verfiighare Monate: 36; bereits angerechnete Monate: 0; noch verftighare Monate: 36

Vor oder nach Beginn? Art Von * Bis Angerechnete Monate

Anrechnungszeiten sind Zeiten, die angerechnet wurden, damit Sie in das Weiterbildungsstipendium
aufgenommen werden zu kénnen. Dies ist immer dann der Fall, wenn Sie bei Aufnahme in das Programm

bereits 25 Jahre oder alter waren.

Dariber hinaus werden auf dieser Seite Unt

erbrechungszeiten angezeigt. In begriindeten Ausnahmefallen kann

das Stipendium auf Antrag unterbrochen werden.

Anrechnungsfahige Zeiten bzw. Unterbrechungszeiten vor und nach Aufnahme dirfen zusammen 36 Monate

nicht tberschreiten.

8. Meine Daten einsehen
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Datenschutz

Personenbezogenes
£l Dokument
hochladen

Personennummer:
YY044-014170
Verfahren:
2022.04

Avifnahmadatiim: v

Meine Bewerbung

Vielen Dank fir Ihre Bestétigung. Sie sind nun ein aktiver Stipendiat/eine aktive Stipendiatin.
Das heiBt: Ab sofort kénnen Sie Antrdge auf Fort- und Weiterbildungen bei Ihrer zusténdigen Stelle

einreichen.

Gesundheitsfachberufe
Stiftung Begabtenférderung berufliche Bildung

Dort erhalten Sie ebenfalls Antworten auf Ihre Fragen zum Weiterbildungsstipendium (z.B. zur
Forderfahigkeit und Beantragung von Weiterbildungen, zur Antragstellung und alle sonstigen Fragen).

Wenn Sie bereits Stipendiatin oder Stipendiat sind, kdnnen Sie Ihre Daten hier nicht mehr dndern. Sollte sich
etwas gedndert haben, schreiben Sie bitte eine Nachricht an lhre zustdndige Stelle / Kammer und/oder laden

Sie ein entsprechendes Dokument hoch (2).

In dem Infokasten am FuR des Mens finden Stipendiatinnen und Stipendiaten wichtige Daten wie z. B. Beginn
und Ende des Stipendiums sowie die Personennummer im Weiterbildungsstipendium.



9. Hinweise zur Antragstellung im Rahmen des Weiterbildungsstipendiums

1. Antragsfristen

MaRnahmeantrage mussen grundsatzlich vor Beginn der BildungsmaRnahmen bei lhrer Kammer/zustandigen
Stelle vorliegen! Eine Forderung ist sonst nicht moglich!
Ausnahme: Langerfristige MaRnahmen, die vor Aufnahme in das Weiterbildungsstipendium begonnen haben,
sind unter folgenden Voraussetzungen férderfahig:
e Die MalRnahme lauft mindestens noch sechs Monate nach Ihrer Aufnahme in das
Weiterbildungsstipendium.
e Der Antrag auf Aufnahme in die Begabtenforderung wurde vor Beginn der MaRnahme gestellt.
e Die Absicht der Durchfiihrung einer bestimmten langerfristigen MafRnahme wurde im
Aufnahmeantrag/Stipendiatenstammblatt genannt.

Die Kosten der MaRnahme sind anteilig ab der Aufnahme in die Begabtenférderung forderfahig.

2. Anlagen zum Férderantrag

Ein vollstandiger Forderantrag besteht aus dem Antragsformular und notwendigen Anlagen, die die Angaben
im Formular belegen. Diese Anlagen kénnen Sie nach dem Ausfiillen des Online-Antragsformulars in diesem
Portal hochladen.
Geeignete Anlagen sind Kopien aus einem Veranstaltungsprogramm, Anschreiben des Veranstalters an Sie,
Kopien von Internetseiten etc.
Diese Informationen missen immer in den Anlagen enthalten sein:

e Genaue Terminangaben

e Kosten der BildungsmaBnahme

e Lerninhalte

e Veranstalter mit Anschrift

e Veranstaltungsort

AuRer den Teilnahmegebihren konnen Sie noch folgende Kosten geltend machen:

a) Fahrtkosten

Zur Berechnung der Fahrtkosten laden Sie bitte den Ausdruck eines Routenplaners mit Gesamtkilometerangabe
(erstattet werden 15 Cent pro gefahrenen Kilometer) oder Preisangaben 6ffentlicher Verkehrsmittel hoch.
Fahrtkosten sind nur forderfahig, wenn der Veranstaltungsort aufRerhalb des Wohnortes liegt.

b) Ubernachtungskosten und Tagegeld

Ubernachtungskosten sind forderfihig, sofern eine mehrtigige Abwesenheit vom Wohnort notwendig ist. Bitte
tragen Sie im Antrag immer die Anzahl der erforderlichen Nachte und die voraussichtlichen Kosten pro Nacht
ein. Ansonsten gehen wir davon aus, dass Sie keine Ubernachtungskosten beantragen méchten. Geférdert
werden ohne Nachweis pauschal 20 € pro Ubernachtung, mit Nachweis bis zu 60 € pro Nacht.

Bitte beachten Sie, dass wir Kosten tiber 20 € nur bezuschussen kénnen, wenn Sie nach der MaRnahme die
Quittungen der Ubernachtungen vorlegen.

Das Tagegeld dient lhrer Verpflegung und wird nur gewéhrt, falls auch Ubernachtungen anfallen. Es betrigt
pauschal 24 € pro Tag, reduziert sich aber anteilig, sollten in den MaRnahme- oder Ubernachtungskosten auch
Mabhlzeiten inklusive sein. Kreuzen Sie im Antrag bitte an, welche Mahlzeiten in den Kosten enthalten sind.

c) Arbeitsmittel, Materialkosten fiir die Priifung

Forderfahig sind Fachliteratur oder Materialien, die fiir die Durchfiihrung der MaBnahme erforderlich sind.
Sollten die Anschaffungskosten sehr hoch sein, halten Sie bitte erst Rlicksprache mit uns. Bliromaterial und
Schreibwaren sind nicht forderfahig.

Die Anschaffung eines Computers fiir die Weiterbildung ist einmalig im ersten Forderjahr bei gleichzeitigem
Antrag auf Forderung einer MalRnahme forderfahig mit bis zu 250 €. Diesen sogenannten IT-Bonus beantragen
Sie mit einem gesonderten Formular.

3. Die Fordervereinbarung

Nach Eingang des Forderantrags bei Ihrer Zustandigen Stelle priifen wir die Forderfahigkeit und senden Ihnen
einen Vertrag mit einer Kostenaufstellung und Auszahlungsterminen zu. Die hier ausgewiesene Fordersumme

8



ist als Richtwert zu betrachten. Die tatsachlich entstandenen Kosten werden nach Ende der MaRnahme
berechnet und Ihr Auszahlungsplan entsprechend angepasst. Die letzte Zahlung erfolgt immer erst, nachdem
Sie die Abschlussbelege eingereicht haben. Sie missen hier also in Vorleistung gehen.

4. Teilnahmebescheinigungen und Zahlungsbelege

Welche Belege wir wahrend und nach der geférderten BildungsmaRRnahme bendtigen, entnehmen Sie bitte
dem Anschreiben zur Fordervereinbarung. In jedem Fall reichen Sie bitte unmittelbar nach der MaBnahme eine
Teilnahmebescheinigung und eine auf lhren Namen ausgestellte Rechnung lber die Teilnahmegebiihren ein.
Sie kénnen die Nachweise in diesem Portal hochladen.

Bei Fahrten mit dem PKW bendtigen wir aulRer dem Routenplaner keine weiteren Nachweise, in allen anderen
Fallen die Fahrscheine.

Wenn Sie Ubernachtungskosten {iber der Pauschale in Héhe von 20 EUR geltend machen wollen, laden Sie bitte
entsprechende Rechnungen/Quittungen hoch. Ansonsten wird nur die Pauschale berechnet.

Auch Kosten fiir Arbeitsmittel berechnen wir nur, wenn die Quittungen (bzw. Rechnung und Kopie
Kontoauszug) vorliegen.

5. Drittmittel

Ein gleichzeitiger Bezug der Bildungspramie bzw. des Deutschlandstipendiums und des
Weiterbildungsstipendiums ist nicht moglich. Sollten Sie flr eine MalRnahme eine andere 6ffentliche Forderung
beantragen wollen, nehmen Sie bitte vorher mit uns Kontakt auf.



