Kurze Anleitung
ASTA-Infocenter

Bitte melden Sie sich an!
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Gehen Sie auf https://unternehmen.gfi.ihk.de.

. I
Achtung: ohne www. davor! Auf 'Anmelden’ klicken.

AstaAdmin aktivieren

Bitte die IHK und den Aktivierungscode eingeben, um die Aktivierung hier zu starten.

IHK ™

Identnummer *

Aktivierungscode *

Auf 'Registrieren’ klicken
und als vom Unternehmen
berechtigte Person

registrieren.
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Berechtigungen verwalten

Nach erfolgreicher Registrierung die Codes aus dem Brief benutzen,
um als Unternehmensadministrator berechtigt zu werden.

Einstellungen

Unter 'Einstellungen' kdnnen weitere Personen hinzugefligt werden und vorallem
konnen Sie Sich selbst und anderen notwendige Berechtigungen erteilen.

Unter 'Vertragsmanagement' konnen E
Personen mit der Berechtigung (Achtung

sich selber bedenken) Ausbildungsvertrige

oder Anderungen zur IHK schnell senden. Vertragsmanagement

P.S.: Sollte das System nach Warten sich nicht
gedndert haben, loggen Sie sich aus und wieder ein.





