7 Industrie- und Handelskammer
Cottbus

Anmeldung zur Zusatzqualifikation - Kaufmann/-frau fiir Biromanagement

[ sommer [ winter des Jahres [

Diese Anmeldung ist mit der Anmeldung zur Abschlusspriifung einzureichen.

Priifungsbewerber/-in:

|:| Frau |:| Herr

Azubi-ldent-Nummer:

Name, Vorname:

Geburtsdatum/-ort:

Ausbildungsbetrieb

Zusatzliche berufliche Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten nach Ausbildungsverordnung werden
gesondert gepriift und bescheinigt. Das Ergebnis der Abschlusspriifung bleibt davon unberiihrt. Die Héhe
der Gebiihr zur Priifung der Zusatzqualifikation kann dem aktuellen Gebiihrentarif der IHK Cottbus
entnommen werden. Die Gebiihr wird mit der Anmeldung féllig. Die Zusatzqualifikation darf nicht
identisch mit den bereits gewahlten Wahlqualifikationen sein.

Wahlen Sie die Variante fiir das Fallbezogene Fachgesprach:
Erstellen eines Reports ﬁ Bereitstellung einer praxisbezogenen Fachaufgabe

Kreuzen Sie eine Wahlqualifikation an:

1. Auftragssteuerung und -koordination

2. Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

3. Kaufméannische Abldufe in Unternehmen
4. Einkauf und Logistik
5. Marketing und Vertrieb

6. Personalwirtschaft

7. Assistenz und Sekretariat

8. Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement

Die Unterzeichner versichern, dass die dafiir erforderlichen Fertigkeiten und Fahigkeiten entsprechend der
Ausbildungsordnung vermittelt worden sind.

Ort, Datum Unterschrift Priifungsbewerber/-in Unterschrift/Stempel des Ausbildungsunternehmens
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