PRUFUNGEN AUS- UND WEITERBILDUNG

Gepr. Bilanzbuchhalter/-in
(Bachelor Professional in Buchhaltung)

Wie lauft die Prtfung ab?

1. Zulassungsuberprufung
Sie machen im ersten Schritt eine Zulassungsprifung tGber unser Online-Portal, indem Sie
sich einen Account anlegen und dort Ihre Nachweise (beruflicher Werdegang, Zeugnis tber
den vorhandenen Abschluss in einem dreijahrigen kaufmdnnischen Ausbildungsberuf oder
den Nachweis Uber einen betriebswirtschaftlichen Hochschulabschluss und einem
zusatzlichen Jahr Praxis im Rechnungswesen hochladen, bzw. falls kein Abschluss
vorhanden ist, den Nachweis Uber funf Jahre Praxis im Rechnungswesen. Sie erhalten
zunachst eine Eingangsbestdtigung lhrer Zulassungsanfrage. Innerhalb von vierzehn Tagen
erhalten Sie per E-Mail die Antwort auf Ihre Zulassungsanfrage. Die Uberpriifung ist ein
kostenloser Service der IHK Berlin und verpflichtet nicht zur spateren Prifungsanmeldung.

2. Prafungsanmeldung
Wenn Sie eine Zulassungsbestatigung erhalten haben, nehmen Sie bei Interesse ebenfalls im
Online Portal die Prifungsanmeldung vor. Die Prifung wird jeweils im Frihjahr und Herbst
eines Jahres zu bundeseinheitlichen Terminen angeboten, jeweils mit schriftlichen
Prifungen im Marz und mundlichen Prifungen im Dezember oder schriftlichen Prifungen
im September und mundlichen Prifungen im Dezember. Die gesamte Prifungsgebthr
betragt fur die schriftliche und mundliche Prifung € 515,00. Sofern Sie nur die mdndliche
Prifung zur Wiederholung anmelden, wird eine Geblhr von € 140 erhoben. Sobald Sie sich
online angemeldet haben, erhalten Gber das Portal eine Eingangsbestatigung lhrer
Anmeldung und innerhalb von 14 Tagen eine verbindliche Anmeldebestdtigung per Mail.

3. Einladung zur schriftlichen Prufung
Ca. vier Wochen vor Beginn der schriftlichen Prifung erhalten Sie ebenfalls per Mail die
Einladung zur schriftlichen Prifung und kénnen den Prifungsort und die Uhrzeiten im
Portal finden. Zusatzliche Hinweise zum Ablauf und zu den Hilfsmitteln finden sie in der
Einladungsmail als Anhang. Aufserdem erhalten Sie als Anhang ein Formular, in dem Sie in
Stichworten |hr selbst gewdhltes Thema flr die in der miindlichen Prifung zu haltende
Prasentation eintragen kdnnen. Dieses ist am dritten Tag der schriftlichen Prifung
mitzubringen und abzugeben. Das Thema muss aus dem Handlungsbereich
.Jahresabschlusse aufbereiten und auswerten” stammen.
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Gebiihrenerhebung
Der Gebuhrenbescheid wird ebenfalls ca. vier Wochen vor der Prifung auf dem Postweg an
die von Ihnen angegebene Adresse des Rechnungsempfangers geschickt.

Schriftlicher Prifungsablauf

Die schriftliche Prifung besteht aus drei schriftlichen Prifungstagen mit 3
situationsbezogenen, zusammenhdangenden Aufgaben mit jeweils 240 Minuten
Bearbeitungszeit, die bundeseinheitlich von jeweils 8:30 — 12:30 Uhr geschrieben werden. Die
genaueren Inhalte entnehmen Sie der Prifungsordnung und der Prifungsstruktur, die auf
der Infoseite der IHK Berlin als Download verfligbar sind. Am dritten schriftlichen
Prifungstag ist das Prasentationsthema bei der Aufsicht abzugeben.

Korrekturphase

Wenn Sie die schriftliche Priufung mit allen drei Aufgaben absolviert haben, erfolgt die
Korrekturphase durch den Prifungsausschuss. Diese dauert in der Regel zehn Wochen und
endet mit der Ergebnisfeststellung. Dabei wird festgestellt, ob die Zulassung zur mindlichen
Prifung erfolgen kann. Wenn Sie die Prifung gemaf Verordnung 2015 wiederholen, gentigt
fur die Zulassung zur mundlichen Prifung ein Punktedurchschnitt von 50 Punkten. Wenn
Sie die Prifung nach der neueren Verordnung von 2020 (mit dem Zusatztitel ,Bachelor
Professional in Buchhaltung”) angemeldet haben, missen Sie in jeder der drei schriftlichen
Aufgaben mindestens 50 Punkte erreicht haben, um die Zulassung zur mindlichen Prufung
zu erhalten.

Ergebnismitteilung nach der schriftlichen Prifung

Wenn Sie bestanden haben, und die Zulassung zur mundlichen Prifung erhalten, wird lhnen
das in einer entsprechenden E-Mail mitgeteilt und Sie finden neben den schriftlichen
Ergebnissen auch Ihren mandlichen Prufungstermin mit Ort und Zeit im Portal. Dieser wird
in der Regel ca. vierzehn Tage vor dem Stattfinden der mindlichen Prifung im Portal
eingestellt, spatestens jedoch sieben Werktage vor dem Prifungstermin. Sollten die
Leistungen nicht fur die Zulassung zur mundlichen Prifung ausreichend sein, erhalten Sie
ebenfalls eine Mail mit dem Hinweis, dass lhre Ergebnisse nun im Portal verfugbar sind und
zusatzlich den Prufungsbescheid tUber das Nichtbestehen auf dem Postweg.

Mindlicher Priifungsablauf

Mit der E-Mail-Benachrichtigung zur mindlichen Prufung wird lhnen auch als Anhang der
Ablauf der Prasentation und des Fachgesprachs mitgeteilt und welche Hilfsmittel Sie
benutzen dirfen. Die IHK Berlin stellt dafuir ein Prasentations-Notebook, einen Presenter
und einen Beamer zur Verflgung sowie einen Moderatorenkoffer und ein Flipchart und eine
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11.

12.

Pinnwand. Sie kdnnen einen zu Hause vorbereiteten USB-Stick mitbringen und so Ihre
Prdsentation vorfliihren, die ca. flinfzehn Minuten dauern sollte. Im Anschluss findet ein
Fachgesprach mit dem aus drei Prifer/innen bestehenden Prifungsausschuss statt, das auf
Ihrem Prasentationsthema basiert. Dieses sollte nicht langer als dreil3ig Minuten dauern.

Zusendung der Prufungszeugnisse

Bei Bestehen der mundlichen Prifung teilt Ihnen der Ausschuss vorab mindlich mit, dass
Sie bestanden haben. Die schriftliche, verbindliche Mitteilung Uber das Bestehen erfolgt
zeitnah nach der Prufung, innerhalb von ca. 14 Tagen auf dem Postweg mit dem
Prifungsbescheid und den Zeugnisurkunden in Form eines deutschsprachigen Zeugnisses
mit den einzelnen Punktebewertungen, eines weiteren deutschsprachigen Zeugnisses ohne
Punktebewertungen, das nur das Bestehen ausweist, und eine englischsprachige
Zeugnislbersetzung des Zeugnisses ohne Bewertung.

Nichtbestehen der mindlichen Priifung
In diesem Fall erhalten Sie zeitnah nach der Prifung den schriftlichen Prufungsbescheid auf
dem Postweg. Die Prifung kann jeweils zweimal wiederholt werden.

Rucktrittsmoglichkeit

Racktritte sind bis kurz vor Prifungsbeginn tber das Portal madglich, Sie stornieren Ihre
Anmeldung unter dem Mendpunkt: ,Meine Prifungen”. Es wird in jedem Fall eine
Rucktrittsgebuhr erhoben, deren Héhe sich nach dem Zeitpunkt des Ricktrittes richtet. Die
Staffelung der Rucktrittsgebihrenh6he entnehmen Sie der Infoseite zur Prifung.

Erkrankung

Sollten Sie wegen Erkrankung absehbar an einer bereits angemeldeten Prifung nicht
teilnehmen kdnnen, gelten die reguldren Rucktrittsbedingungen und Rucktrittsgebihren. Sie
nehmen dann den Ricktritt iber das Online Portal vor. Dies ist mdglich, solange die Prifung
noch nicht begonnen hat. Wenn Sie nach Prifungsbeginn Ihre Nichtteilnahme aus wichtigem
Grund kommunizieren, muss innerhalb von 14 Tagen der Nachweis in Form eines drztlichen
Attests erfolgen, damit keine Bewertung als ,unentschuldigt gefehlt” erfolgt. Die
Prifungsgeblhr wird dennoch in voller Héhe erhoben, da

bereits umfassende Vorbereitungen getroffen wurden. Wenn Sie eine unterbrochene
schriftliche Prufung erneut anmelden, massen Sie erneut alle drei Aufgaben absolvieren, es
erfolgt keine Anrechnung, da es sich um eine komplexe Aufgabenstellung handelt.
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