
 
 
 

Zusatzvereinbarung zum Berufsausbildungsvertrag 
 

Kaufmann für Büromanagement 

Kauffrau für Büromanagement  

 

zwischen 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
Bitte beachten: Die Festlegung der Wahlqualif ikationen ist Voraussetzung für die Eintragung 
eines Berufsausbildungsvertrages im Verzeichnis der Berufsausbildungsverhältnisse. 
 
 
 
Nach § 4 Abs. 1 Nr. 2 und Abs. 2 Nr. 3 der Verordnung über die Berufsausbildung vom 11. Dezember 2013 
werden zwei  Wahlqualifikationen festgelegt: 
 
Bitte zwei zutreffende Wahlqualifikationen ankreuzen. 

 

Auftragssteuerung und -koordination 
 

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 
 

Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unte rnehmen 
 

Einkauf und Logistik 
 

Marketing und Vertrieb 
 

Personalwirtschaft 
 

Assistenz und Sekretariat 
 

Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement 
 

 
 
________________    ______________________     ____________________    ______________________ 
Ort, Datum                   Ausbildungsbetrieb         Auszubildende/-r       ggf. gesetzliche Vertreter
     

Ausbildungsbetrieb: 
 

Auszubildende/r: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


