
Kaufmann/-frau für Büromanagement
(Zwei Wahlqualifikationen à 5 Monate sind zu wählen)

Geschäftsprozesse

Büroprozesse

Information, Kommunikation, Kooperation

Arbeitsorganisation

Der Ausbildungsbetrieb

Auftragssteuerung
und -koordination

Öffentlichkeitsarbeit 
und Veranstaltungs-

management

Kaufmänische Steuerung 
und Kontrolle

Marketing und
Vertrieb

Assistenz und
Sekretariat

Für den öffentlichen
Dienst vorgesehen

Verwaltung
und Recht

Öffentliche
Finanzwirtschaft

Personal-
wirtschaft

Kaufmännische
Abläufe im KMU

Einkauf und
Logistik
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